
SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

1 Öğrenci Kayıtlarının Alınması 30 Dakika

2

Öğrenim Belgesini veya Diplomasını 

Kaybedenlere Diploma Kayıt Örneğinin 

Verilmesi

1- 1 Gün

3
9 ve 10 Sınıf Öğrencilerine Yönelik 

Yetiştirme ve Hazırlık Kursu Açılması
1- 3 Gün

4

Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 

Kararlarına Yapılan İtirazların Bir Üst 

Kurula Gönderilmesi

1- 3 Gün

5

Orta Öğretim Kurumlarından Mezun Olan 

Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi 

Verilmesi

1- 1 Gün

6
Proje, Performans Çalışmaları ve Sınav 

Sonuçlarına İtirazın Yapılması
1- 3 Gün

7 Öğrenci Belgesinin Talep Edilmesi 1 10 Dakika

8 Öğrenci İzin İşlemlerinin yapılması 1 15 Dakika

9
Bursluluk ve Parasız Yatılılık İçin 

Başvurusunun Alınması
1- 1 Saat

T.C Kimlik Numarası                                                                                                                                                           

Veli Sözleşmesi(Okul Tarafından Verilecek)                                                                                                                         

Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması

Dilekçe

Dilekçe

Dilekçe

Dilekçe

Dilekçe

HİZMETİN ADI BAŞVURU

Dilekçe

Dilekçe

Veli Dilekçe

T.C.

MARDİN VALİLİĞİ

İSTASYON ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Sayfa 1 / 2



10
Lise ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören 

Öğrencilerin Nakillerinin İşleme Alınması
1- 3 Saat

11
Hastalık Raporlarının İzne 

Dönüştürülmesi
1- 10 Dakika

12 Mazeret İzin İstemi (Personel) 1- 10 Dakika

13
Çalışmayan Eş Yardımından Yararlanma 

İstemi (Personel)
1- 1 Saat

14
Hastalık Raporlarının İzne Çevrilmesi 

(Personel)
1- 1 Saat

15 Sürekli Görev Yolluğu (Personel) 1- 1 Saat

16 Doğum Yardımı İstemi (Personel) 1- 1 Saat

17
Görev Yeri Belgesinin Verilmesi 

(Personel)
10 Dakika

:

:

:

:

:

Dilekçe                                                                                                                                                                          

Raporu Gösteriri Sevk Belgesi

Atama Kararnamesi                                                                                                                                                                

Raiç                                                                                                                                                                                

Görevden Ayrılma Ve Başlama Yazıları

Dilekçe                                                                                                                                                                                           

Çoçuğun Doğum Raporu

İstasyon Anadolu Lisesi

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul İdaresi İkinci Müracaat Yeri Okul İdaresi

Veli Dilekçe

Mazereti Gösterir Dilekçe

Rapor veya Sevk Belgesi

Dilekçe                                                                                                                                                                         

Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 

Telefon 0482 502 39 35 Telefon 0482 502 39 35

İsim Özkan SAYAN İsim Bedrettin SÜER

Unvan Müdür Yardımcısı Unvan Müdür

Adres İstasyon Anadolu Lisesi Adres 

Sayfa 2 / 2


